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 މުވައްޒަފނުް ހދެުން އެޅުމުގެ އުޞޫލު 
 
މއިީ ، ނިލަންދއެތަޅޮު އތުރުުބުރީ އަތޅޮު ކއަުނސްލިގްެ އިދ ރ ގެ  )ހ( ތޢަ ރފަް   -01

އދި ރ އނިް މުވއަްޒަފުންނ އި، ކއަުނސްލިަރނުް ރސަމްީ މސައަްކަތު ގަޑީގއަ އި 
ހިންގ  އކެއިެކި ޙރަކަ ތތްކަ އި، އިދ ރ  ތމަޘްލީކުރުމުަށް ބއަިވެރވި  
ނޑު ބަޔ ނކްުރ  އޞުލޫވެެ.  ޙަރަކ ތތްކަގުއަި މުވއަްޒަފނުް ހދެނުް އޅެމުުގެ މިންގަ

    

މި އުޞޫލު އެކލުވަ ލމުގުެ މޤަޞްދަަކީ ރސަމްީ ގަޑީގއަި އަދި ރސަމްީ ގޑަގީެ  )ހ( މޤަޞްދަު  -02
ބޭރުންވސެް މވުއަްޒަފުން އދި ރ  ތަމްޘީލކުރު އިރު ހދެުން ބަހއަޓް  ގޮތނުް 
މުވއަްޒަފުންނ އި އދި ރ  އ އި ދމެެދު ރނަގޅަު ތޞައަްވުރއެް ޢ އމްުނގްެ 
ތެރޭގއަި އުފއެްދމު އި، މވުއަްޒަފުން މސައަކްތަށަް ލބޯި ޖއެސްމު އި، 

ތަކނަް އށަގަނެންެވމު އި މުވއަްޒަފުނގްެ މދެގުއަި އކެވުރެކިމަ އި އއެްބއަިވަން
 ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަުކުރމުށަް ބ ރު އޅެމުެވެ.

މި އުޞޫލު ތނަފްީޛު ކރުމުގުެ އިންތިޒ މްތއަް ހމަޖައަސް ނީ އަތޮޅު  ( ހ) ތނަފްޛީކުރުމު އި މނޮޓިރަ ކރުނުް   -03
ކއަުނސްލިގްެ ރއަސީގްެ ލފަ ގެ މތަިން އދި ރ ގެ ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެލަް އވެެ. 
އުޞޫލ އި ގޅުގިނެް މުވއަޒްފަުންނ އި ދތޭރެޭގއަި އޅަަނޖްެހޭ ފޔިަވަޅުތއަް އޅެމުުގެ 
އިންތިޒ މްތއަް ހމަޖައެސްމުަކީ އިދ ރ ގެ ސެކރްޓެަރީ ޖެނެރަލގްެ 

 މަޞްޢޫލއިޔްތަކެވެެ.
    

އފޮހީގުެ ރސަމްގީޑަގީއަި  -04
ބނޭނުކްރުނުް ހއުދްނަނޫް ހދެމު އި 

 ތކަތެި 

އަޚްލ ޤީ ގޮތުން އކެަށގީނެް ނވު  ހތުރުުބސަް، ޢިބ ރ ތް، ކރުެހުން، ކ ޓނޫު، ފޓޮޯ  )ހ(
 ފދަަ ތކަތެި  ބރުގު  އދަި ޓއަީޓޝީ ޓް، ޖަހ ފައި ހުންނަ ހެދމު އި ގމަީސް ، 

ފޔިވައަި އއެްވސެް ވއަތްަރއެގްެ  ހެދުންމި ޤވަ ޢދިގުެ ދަށުން ހއުދްކަރުވެޭ  )ށ(  
ނޑު ފ ޅުވ  ފދަަ ތނުި ހދެނުް   ޓޝީ ޓް އދަި ހނަގްަ

މޅުި ހަރުވ ޅގުެ އއެްވސެް ބ ވތައެގްެ އދަި އއެވްސެް ކލުއައެްގެ ޖީނސްއެް،  )ނ(  
އެތަން މިތނަގުއަި ޖީބު ލީ ހރަވު ޅު، އަދި އފުލުިފއަި ހުންނަ ޖީބު ލީ ހރަުވ ޅު، 

 ފހީގުެ މ ޙއަުލ  ނުގޅުޭ ހދެނުް ބ ރު ހރަވު ޅު، ނވުތަަ އޮ

ފެންފއަވި ނ އި ޓެނސިް ، ޖޮގިން ބޫޓު އަދި މި ނނޫވްސެް އޮފހީގުެ މ ޙއަލު   )ރ(  
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 ނުގޅުޭ ފއަވި ނ އި ބޓޫު 

    

ހދެނުް އޅެމުގުއަި މހީ  ފ ހގަވަެ  -05
 އނެގޭ ގތޮށަް ހދެނުް އޅެނުް 

އިދ ރ ގެ ކޮނމްެ ޚިދމުތަކަވީސެް ޒިނމް ދ ރުކމަ އެކު ދޭނޖްހެޭ އދަި  )ހ(
ޖަވ ބުދ ރވީ ންޖެހޭ ޚދިމުަތކަށަވްފެއަި، ޚިދމުަތް ލިބގިނަްނަން އަންނަ ފރަ ތްތކަ އި 
މުޢ މަލ ތް ކުރނަް އަންނަ ފަރ ތތްކަށަް އމެީހަކު ފ ހގަކަށޮް އނެގެން ޖހެޭނެތީ، 

ން އަޅ ފއަި ހުނންނަްވ ނީ ކ ކކުނަް މުވއަްޒަފުން މސައަްކތަގުޑަގީއަި ހެދު
 ރަނގޅަށަް އެނގޭ ފދަަ ގތޮއެްގއަވެެ.

    

 އޅަނަވްީ ރސަމްއިޔް ތތުކަގުއަި ހދެނުް  -06
 ގތޮް 

މުހއިމްު ރސަމްިއްޔ ތުތކަގުއަި އތެނައެްގެ ފަރ ތނުް ބއަވިރެވި  މވުއަްޒަފނުް  )ހ(
އކެށަގީނެްވ  މި ތިބެންވ ނީ، އެކއިެކި މުނ ސަބތަތުކަގުއަި ބޭނުންކުރމުަށް 

ޤވަ ޢދިށަް ފތެޭ ހދެމުއެްގއަި ނވުތަަ އެ މުނ ސަބތަކަށަް ކަނޑއަަޅ ފއަިވ  
 ހެދމުއެްގއަވެެ.

    

ވކަި މުނ ސަބަތކަ  ގޅުގޭޮތުން، ނވުަތަ ޤއަމުީ ފނެވްަރއެގްއަި ނވުތަަ ދ އރި ގެ  )ހ( މނު ސބަކުށޮް ހދެނުް އޅެނުް  -07
ފެނވްރަުގއަި ނވުތަަ ޖމަ ޢަތގުެ ފނެްވރަގުއަި ކރުިޔަށް ގނެދެވެޭ ޝޢި ރއެްގއަި 

ނވުަތަ ޤއަމުީ މަސްލަޙަތަކަށް ހތިވްރަދުީ ފރޯި ބއަިވެރިވމުށަޓްަކއަި، 
ގއަި މި ޤވަ ޢދިގުއަި ބަޔ ނކްށޮްފއަވި  އިތުރުކުރމުށަޓްަކއަި، އޮފސީް ހދެނުް ކމަު

އސަްލުތއަް ނުގއެްލޭ ގތޮަށް ހދެުން ނުވަތަ ހދެމު އެކު ބޖެ އި ކުލއަ އި މެޑއެްޔ އި 
 ބނޭނުް ކރުވެޭނއެވެެ. ލގޯޯއެކއިެކި ނޝި ނތްކަ އި 

    

ވކަި ހދެމުއެގްއަި ކރުނަޖްހެޭ  -08
މސައަކްތަ އި ޚ އޞްަ މސައަކްތަގުއަި 

 ބހައަޓްނަވްީ ގތޮް އޅުއޭރިު ހދެނުް 

އެ މސައަްކަތއެްގެ ބ ވަތނުް ވކަި ހދެމުއެްގއަި ކރުަނޖްެހޭ މސައަކްތަް ކުރ އރިު  )ހ(
ހެދމުއެްގއަވެެ. އދަި ވކަި ޚ އޞްަ  ކމަަށް ކަނޑއަޅެޭމުވއަްޒަފުން ތިބނެވް ނީ އެ

ވަކި ވަގުތެއްގައި، ވަކި ހެދުމެއްގައި ކުރަންޖެހޭ ޙާލަތުގައި، އެ ، މސައަްކަތއެް

ނވު  ގތޮުން އެ ކަނޑއަަޅ  އި ޚލި ފުއޅެޭ ވގަުތއެްގއަި، ޢ ނމްު އޞުޫލ ކަނޑަ 
 ހެދމުއެް ބޭނުން ކރުވެދި ނއެެވެ.

    

ޔުނީފމޯއެް އޅެމުަށް ހމަޖަެހފިއަިވ  މުވއަްޒަފުން އެބއައެގްެ ރސަމްީ  )ހ( ޔނުފީމޯު އޅަ  މވުއަޒްފަނުް  -09
ޔުނީފމޯުގއަވެެ. ޔުނީފމޯު މސައަްކަތުގއަި އޅުއޭިރު، ތިބެނވް ނީ އެބއައެްގެ 

އޅަ އިރު ޔުނީފމޯުގއަި ހމިެނޭ ހރުހި  ބއަިތއަް ހމައަަށް ބޭނުންކުރނަވް ނއެެވެ. 
ޔުނީފމޯު ހނުްނނަވް ނީ މި ޤވަ އދިުގއަި ބަޔ ނކްޮށްފއަވި  ހދެނުް އޅެމުުގެ 

ނޑތުކަ އި އޞުލޫތުކަަށް ފތެފިއަެވެ.  މިންގަ

    

ފިރިހނެް މުވއަްޒފަނުގްެ ހދެމުގުެ ގތޮގުއަި ބޭނނުކްރުނަްވ ނީ އތަދްގިު ނވުތަަ  )ހ( ފރިހިނެް މވުއަޒްފަނުގްެ ހދެނުް  -10
 އަތްކުރު ގމަީހ އި ފޓަުލޫނ އި ބޓޫވެެ.

ގމަީހގުެ އަތް ހުނންނަވް ނީ އަތދްގިު ގމަީހއެް ނމަަ އތަގުެ ކޑުހަޅު  ހމައަަށެވެ.  )ށ(  
 2އޅުަބއޮްޓށަވްުރެ އަދި އަތކްރުު ގމަހީއެް ނމަަ އތަް ހުންނނަވް ނީ އތަގުެ 

 އިންޗި ކުރނުވު  ވރަށަެވެ.
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ފޓަލުޫނެވެ. ފިރިހެން މވުއަްޒަފނުގްެ ފޓަުލނޫގުެ ގތޮގުއަި ބޭނުނކްރުނަވް ނީ ދގިު  )ނ(  
މި ފަޓުލނޫކަީ އޮފހީގުެ މ ޙއަުލ  ގޅުޭ ފއޮްޗަކުން ތއަޔް ރުކށޮފްއަިވ  ފަޓލުނޫު 

 ކމަުގއަި ވ ނވް ނއެެވެ.

ސޓް ފނުް ފށެގިެން މތަީ ގނިތްގީެ މުވއަްޒފަނުގްެ ގމަސީް ކްލރެކިލަް ސޕަޯޓު  )ރ(  
ހުންނނަވް ނީ ދަށަށް ޖހަ ފއަެވެ. ދށަަށް ޖަހ ފއަި ހނުްނއަިރު ހނުންނަވް ނީ ބގެީ 
ބއަިން ކމަަރު އއެްކޮށް ނފުރޮވުޭ ވަރށަވެެ. ކމަަރަކީ ރސަމްީ ހދެނުތްަކ އކެު 

 .ބޭނުން ކރުުމަށް އެކށަގީނެވް  ކމަރަކަަށް ވ ނވް ނއެެވެ

ކްލރެކިަލް ސޕަޯޓް ސޓް ފުން ފށެގިެން މަތީ ގނިތްީގެ މވުއަްޒަފނުް ރސަމްީ  )ބ(  
ގއަި ހުނންނަްވ ނީ އފޮސީް މ ހއަުލ  ގޅުޭ ބޫޓއެްގއަވެެ. މިގޮތނުް މސައަްކަތު

ބޭނުންކރު  ބޫޓށަް އަރ ފއަި ހުނންނައްިރު ފއަގިެ އިނގލިތިކަގުެ ކޅޮު ފެނންނަް 
 ހުރގެނެް ނވު ނއެެވެ.

    

އަންހެން މުވއަްޒަފނުގްެ ހެދމުގުެ ގތޮގުއަި ދގިު ހދެުން، ދވިހެި ލބި ސް އދަި  )ހ( އނަހްނެް މވުއަޒްފަނުގްެ ހދެނުް  -11
އޮފސީް ހެދނުް ބޭނުން ކރުވެދި ނއެެވެ. މި ހދެުން ހުންނނަވް ނީ ފއަގިެ 

ގޅުޭ އދަި މި ހެދމުކަީ އފޮހީގުެ މ ޙއަުލ  ތަނބިކށަޓްށަވްރުެ ކރުު ނވު  ގޮތށަވެެ.
ފއޮްޗަކުން ތއަްޔ ރކުށޮފްއަިވ  އދަި މޖުުތަމަޢުގެ އަދަބ އި ޚިލ ފު ނވު ގތޮށަް 

 ހުންނަ ހދެމުއެް ކމަގުއަި ވ ންވ ނއެވެެ.

އޮފސީް ހެދުން، ގމަސީް އަދި ސޓޫު ޖެކޓެގުެ މަތީބއަި ހުންނނަވް ނީ މއަްޗށަް  )ށ(  
ނޑގުެ އއެްވސެް ތަނއެް  އަތް ދމަ ލމީ  ތިރީ ބޔަ އި މަތީ ބއަގިެ ދމެެދނުް ހށަގިަ
ނުފެންނަ ވަރށަވެެ. މފިދަަ ހދެމުގުެ ދގިމުިން ހނުްނނަވް ނީ ބޑުު ފޮރވުޭ 

 ޙއަުލ  ގޅުޭ ފއޮޗްކަށަވެެ. ގޮތށަވެެ. އދަި ފތޮި ވ ނވް ނީ އޮފހީގުެ މ 

ފަޓލުނޫު، ހރަވު ޅު އދަި ޖެކެޓ އކެު ލ  ފޓަުލނޫކަީ އފޮހީގުެ މ ޙއަުލ  ގޅުޭ  )ނ(  
 ފއޮްޗަކުން ތައްޔ ރކުށޮްފއަވި  އެއްޗެހި ކމަގުއަި ވ ނވް ނއެވެެ.

ކްލރެކިލަް ސޕަޯޓް ސޓް ފުން ފށެގިެން މތަގީެ ގިނތްގީެ މުވއަްޒފަނުް ރސަމްީ  )ރ(  
 ނވުތަަ  ބޓޫު  ގޅުޭ މ ޙއަުލ އޮފސީް  ބނޭުނކްރުނަވް ނީ މސައަްކަތުގއަި 

މގިތޮުން ބޭނނުކްުރ  ބޓޫށަް އަރ ފއަި ހުންނއަރިު ފއަގިެ އްގއަވެެ. ފއަިވ ނެ
 ރގެެން ނވު ނއެވެެ.އިނގިލިތއަް އދަި އނިގިލތިކަގުެ ކޅޮު ފެންނނަް ހު

    

އޮފީހަށް ޙ ޟިރވު ނވް ނީ ރތީވިގެެން ނލަަކށޮވެެ. އނަހްެން މވުއަްޒަފނުް  )ހ( ޒނީތަތްރެވިނުް  -12
 ޒީނަތްތރެވިމުުގެ ގތޮނުް ގހަަނ  އ އި މޭކމަް ބޭނުން ކުރމުކަީ ހއުދްަ ކމަކެެވެ. 

ގހަނަ އއެް )އނަގޮޓއިއެް ފިރިހނެް މުވއަްޒފަނުް ފ ޅުކނަް ބޮޑު މޭކޕައެް،  )ށ(  
 ފިޔަވއަި( ބޭނުން ކުރމުކަީ ހއުދްަ ކމައެް ނޫނެވެ.

ނޑު ރީތކިށޮް  )ނ(   ފިރިހެން މުވއަޒްފަުން އޮފހީގުެ މ ޙއަުލ  ގޅުޭގތޮށަް، އިސްތަށިގަ
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ބަހއަްޓަނވް ނއެެވެ. ހޅުި ޖެހމު އި، އިސްތަށގިަނޑގުެ ވކަި ބއައެް މ ބޮޑަށް 
 ކރުުކށޮފްއަި ބހެއެްޓމުަކީ މނަ ކމަކެވެެ.ދގިކުށޮފްއަި، ނުވތަަ 

ބުރުގ  / ޝޯލް އޅަ  މވުއަްޒަފުން / ޝލޯް އަޅ ފއަި ހނުްނއަިރު އސިތްަށިތއަް  )ރ(  
ބޭރަށް ހރުެގނެް ނވު ނއެެވެ. ނމަވަސެް މޫނު މަތިން ދެބމުަ ރތީކިޮށް ފެނންނަް 

އެކނަް ހުންނނަް ވ ނއެެވެ. ނމަަވސެް މނޫު ބުރގު  އޅަަން ބނޭނުވް  މުވއަްޒފަނުް 
 ކުރއެެވެ.މި މ އްދ އނިް މަނއައެް ނު މަށްކުރު

 ނީ ކޮނމްެ ހފަްތ އއެްގެ ބުރ ސފްަތި ދވުހަގުެ ކެޝއުލަް ޔުނިފމޯް ބނޭުން ކރު  )ހ( ކޝެއުލަް ޔނުފީމޯް  -13
ރސަމްީގަޑީގއަ އި، އޮފިހުން ހނިގް  އެކއިެކި ރސަމްީ ޙަރަކ ތތްކަގުއަި އޮފީހނުް 
އަންގ  ގޮތއެގްެ މަތނިންެވެ. މި ނނޫް ޙ ލތަތްކަގުއަިވސެް ކއަުނސްލިގްެ ރއަސީް 
ހއުްދކަރުއަްވ  ގތޮއެްގެ މަތިން ކޝެއުަލް ޔނުފިމޯް ބޭނުންކުރމުަށް މި މ އްދ  

 ހުރަހއެް ނ ޅއަވެެ.

ފިރިހެން މވުއަްޒަފނުގްެ ކެޝއުލަް ޔުނިފމޯކަީ ކއަުނސްިލުން ނިނމް   )ށ(  
ވަނަ މ އްދ އ އި ޚލި ފނުވު  ފދަަ  4ޑިޒއަިނއެްގެ ޓޝީ ޓކަ އި މި އޞުލޫުގެ 

ފިރހިނެް މުވއަްޒަފުންގެ ފޓަލުޫނުގެ ކުލއަކަީ ކޅަު  ފަޓލުނޫަކ އި ބޓޫކެެވެ.
 ކުލއަވެެ.

ޔުނިފމޯކަީ މި އުޞލޫގުެ ދަށނުް އަންހެން މުވއަްޒަފނުގްެ ކޝެއުލަް  )ނ(  
 މކެވެެ.ކއަުނސްިލުން ނނިމް  ޑިޒއަިނއެގްެ ޓޝީ ޓއެް ނވުތަަ ކލުއައެްގެ ހދެު

  އަދި ބރުގު  ނވުަތަ ޝލޯގްެ ކުލއަކަީ ނޭވީ ބލްޫ އވެެ.

 ވކަި ޔުނީފމޯއެް ބަޔ ނކްށޮްފއަވިި ނމަަވސެް، ގއަި މ އްދ ގެ )ށ( ، )ނ( މި  )ރ(  
ރީ ޖެނެރލަް ސކެރްޓެަ ޚ އޞްަ ޙ ލަތަކ އި ގޅުިގެން މުވއަްޒަފަކަށް މދެވުރެިވ 

ސވިލިް ސރަވސިް ޤވަ ޢދި އި ޚިލ ފނުވު  ހދެމުއެް އޅެމުގުެ އ އި އެކު، ހއުްދަ
 އިޚްތިޔ ރު މުވއަްޒަފނުންަށް ލިބގިނެް ވއެެވެ.

އަންހެން މުވއަްޒަފނުގްެ ހދެުން ފހަ ފއަި ހުންނނަވް ނީ ގަޔަށް ދކޫށޮވެެ. އދަި  )ބ(  
ލ  މުވއަްޒަފުން ޓޝީ ޓ  އެކު ތިރިޔަށް ބޭނނުކްުރނަވް ނީ ކޅަކުުލއަގިެ ޓޝީ ޓު 

ބެލސްް ނވުަތަ ސކް ޓވެެ. ކޅަކުުލއަގިެ ޖީނސްް ޓޝީ ޓ އެކު ބޭނނުް 
 ނުކރުވެޭނއެެވެ.

ކެޝއުލަް ޔުނީފމޯގުެ ގތޮގުއަި އިދ ރ އިން ކޮނމްެ ފިރިހެން މވުއަްޒަފކަށަް ދެވނޭީ  )ހ( ބލެހެއެޓްނުް އދަި ޒނިމް ވނުް  -14
)އެކއެް(  01ޓޝީ ޓވެެ. އދަި އނަހްެން މުވއަްޒަފނުންަށް ދވެޭނީ )އެކއެް(  01

)އކެއެް( ހދެނުް ފހެވޭރަަށް ފއޮްޗެވެ. އދަި ބނޭނުވް  ނމަަ  01ޓޝީ ޓު ނވުތަަ 
ކު ފޓަލުޫނު ނވުަތަ ބެލސްް/ސކް ޓް އދަި ބުރުގ  ނވުަތަ ޝލޯކެވެެ. ޔުނީފމޯ އެ

 ބޫޓު ހދޯމުަކީ އެ މވުއަްޒަފއެްގެ ޒނިމް އެކެވެ. 

މުވއަްޒަފުންނ އި ޔނުީފމޯު ޙވަ ލކުރުވެޭ ހނިދނުް ފށެގިނެް ޔނުފީމޯު ދވޮެ  )ށ(  
އިސްތިރިކުރމު އި ބލެެހއެްޓމުކަީ އެ މވުއަްޒަފއެގްެ ޒިނމް އކެވެެ. އދަި 

 ހއަި ޚރަދަތުަކަށް ޒނިމް ވ ނވީެސް އެ މުވއަްޒފަކެެވެ. މިކަންކމަަށް ދ ނެ އެނމްެ
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ނޑއަެޅިފއަވި  މއުްދަތއެގްެ ކރުނިް ޔނުފީމޯު ހލަ ކވުގެނެް ނވުތަަ ބއަުވެގނެް  )ނ(   ކަ
އއަު ޔުނީފމޯަކަށް މވުއަްޒަފަކު އދެއިޖްެނމަަ އެ މުވއަްޒަފކަށަް މި އުޞލޫގުެ 

ފރޯކުށޮދްވެޭނީ އެ މުވއަޒްަފއެގްެ  ދަށނުް ޔނުފީމޯުގެ ގތޮގުއަި ފރޯކުށޮދްވެޭ ތކަތެި 
ނޑއަެޅޭ އގައެް ނެގމުށަފްހަުގއަެވެ.  އަތުން ކަ

ވނަަ މ އދް ގެ )ނ( ގއަި ބަޔ ނކްށޮފްއަވި  ފދަަ ޙ ލަތއެް  14މި އުޞލޫގުެ  )ރ(  
މެދުވރެވިއެޖްެނމަަ ނވުަތަ މވުއަްޒފަކަު މި އިދ ރ ގެ ވަޒީފ އނިް ވކަިވއެޖްނެމަަ އެ 

ޙވަ ލކުރުވެިފއަިވ  ޔނުީފމޫުގެ ޓޝީ ޓު މި އިދ ރ އށަް އަނބުރ  މުވއަްޒަފަކ އި 
ރއަްދކުރުނަް ވ ނއެވެެ. އދަި ދކޫރުވެިފއަވި  ޔނުފީމޯު އހެނެް ފރަ ތަކނުް 

 ބޭނުންކުރމުށަް ދިނމުކަީ މނަ ކމަކެވެެ.

މުވއަްޒަފުންނށަް ދކޫޮށްފއަވި  ކ ޑކަީ މުވއަްޒަފނުގްެ ޙ ޟީރީތއަް ބލެެހއެޓްމުަށ އި  )ހ( މވުއަޒްފަނުގްެ ކ ޑު  -15
ޚިދމުަތް ހދޯމުަށް އފޮހީަށް އަނންަ ބޭފުޅުންނަށް ފސަހޭކަމަ އެކު މވުއަްޒފަގުެ 
މަޢުލމޫ ތު ދެނގެތަމުަށް ދކޫރުވެޭ ކ ޑކެވެެ. މވުއަްޒަފނުގްެ ރސަމްީ ހދެނުް 

 ޑ އކެގުއަެވެ. ފުރިހމަވަ ނީ މުވއަްޒފަނުގްެ ކ 

ރސަމްީ ގޑަގީއަި )އޮފހީގުެ މުވއަްޒަފ އި ކ ޑު ޙވަ ލުކރުވެޭ ތ ރޚީުން ފށެގިެން  )ށ(  
މސައަްކަތުގއަި އޅުޭ ވގަތުު( މި ކ ޑު ފެންނހަނެް އބަދަުވސެް ހރަކުރުެވފިއަި 

 ނުވަތަ ކރަގުއަި އަޅ ފއަި އޮންނނަވް ނއެެވެ.

ކ ޑު ހލަ ކވުެ ނވުތަަ ގއެލްއިޖްެ ނމަަ ލސަންކުށޮް އެކނަް ހއިމުނަް ރސިސޯް  )ނ(  
ޔުނިޓށަް އަންގނަް ވ ނއެެވެ. އދަި މުވއަްޒފަގުެ އިހމު ލނުް މި ފދަަ ކމައެް 
ދމި ވއެޖްެނމަަ ދވެަނަ ކ ޑއެް ހއަދްއަި ދވެޭނީ ކ ޑގުެ އަގށަވް  ފއަސި  އެ 

  މުވއަްޒަފއެްގެ އަތނުް ނގެުމަށް ފހަގުއަެވެ.

ވަޒީފ އިން ވކަިވއެޖްެނމަަ ނވުތަަ ވކަި ކރުެވއިޖްެނމަަ މވުއަްޒަފ އި  މުވއަްޒަފު )ރ(  
ހއިމުަން ރސިސޯް ޔނުޓި އި ޙވަ ލުކރުނަް ލސަްނކުށޮް ޙަވ ލކުރުވެިފއަވި  ކ ޑު 

ވ ނއެެވެ. އަދި ކ ޑު ދކޫރުވެިފއަވި  ފަރ ތް ފޔިވައަި އެހެން ފަރ ތތްކަށަް މި ކ ޑު 
 ބޭނނުކްުރނަް ދިނމުކަީ މަނ  ކުށކެވެެ.ޙަވ ލކުޮށް އދަި 

ނޑތުކަ އި އއެްގޮތަށް ޢމަލަުތއަް ބހެއެްޓމުކަީ  )ހ( ފޔިވަޅަު އޅެނުް  -16 މި އުޞލޫގުއަިވ  މނިގްަ
ނޑ އި  މުވއަްޒަފުގެ އަޚލް ޤ އި ސުލކޫގުެ ތެރޭގއަި ހމިެނޭ ކމަކެވެެ. އެ މިންގަ

 28ޚިލ ފވު  މުވއަްޒަފނުގްެ މއަްޗަށް ދވިެހި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ޤވަ ޢދިގުެ 
އިޞްލ ޙީ ފިޔަވޅަު  ގތޮގުެ މަތނިް ވަނަ ބ ބގުއަި ބަޔ ނކްޮށްފއަވި  

 އޅަަންވ ނއެެވެ.

ސވިލިް ސރަވސިް ޤވަ ޢދިކަ އި  -17
 ފށުއުރެނުް 

މި އުޞލޫގުއަވި  ކމައެް ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިް ޤވަ ޢދިުގއަވި  ކމަކަ  ފށުު  )ހ(
 އަރ ނމަަ، އސިްވެ ޢމަލަކުރުވެޭނީ ސިވިލް ސރަވސިް ޤވަ ޢދިށަވެެ.

މުވއަްޒަފުން ހދެނުް އޅެމުގުެ އޞުލޫށަް ސިވލިް ސރަވސިް ޤވަ ޢދިގުއަި  )ށ(  
ބަދަލއެް އަތުވއެޖްެ ޙ ލަތއެގްއަި، މި އުޞލޫގުއަި އެކމައެް ހމިނެފިއަި ނތެް 
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 ނމަަވސެް، އެ ބދަލަަކ  އއެގްޮތަށް މވުއަްޒަފުން ޢމަަލކުރުަން ވ ނއެވެެ.

 
ށް އޞުޫލަމި  -18

 ޢަމަލކުރުނަް ފށެުން 
ށް ޢަމަލުކުރަން ފަށ ނީ ނިލނަްދެއަތޮޅު އުތުރބުުރީ އަތޮޅު ކައުންސލިުން މި އޞުޫލަމި 

 ފ ސްކުރ  ތ ރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. އޞުޫލު
 

 
 
 
ވަނަ  03ވަނަ އަހަރުގެ  2023ވަނަ ދުވަހު ބޭއްވި، މި ކައުންސިލުގެ  26ޖަނަވަރީ  2023ފ ސްކށޮްފައވިަނީ  އޞުޫލުމި 

 ޖަލްސ އިނންެވެ.

 ތ ރީޚް ސޮއި  މަޤ މ އި ނަން #

 6211016162  ކައުންސިލްގެ ރައީސް ޢަލީ މުޙއަމްަދު 10

 6211016162  ވަޙީދުالله ނައބިު ރައީސް ޢބަްދު 16

 6211016162  ކައުންސިލް މެމބްަރު ޢަލީ އަޙްމަދު 12

 6211016162  ކައުންސިލް މެމބްަރު ޢބަްދުލް ޙަމީދު އ ދަމް 10

 6211016162  އސަްލަމްކައުންސިލް މެމބްަރު އަޙްމަދު  10

 6211016162  ކައުންސިލް މެމބްަރު މޫސ  އަޙމްދަު 12

 


